UBND THANH PHO HO CHIMINH ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Pjc 1ap — Ty do — Hanh phiic
LY TU TRONG TP. HO CHi MINH

TP. Ho Chi Minh, ngay 3fthdng 3 ndm 2017

TO TRINH
Thuc hign tiép dén doan Cdn b, gido vién va hoc sinh trwong THPT Nguyén Ding
tinh Tra Vinh dén trwong tham quan hwdng nghiép, tw vin tuyén sinh ndm 2017
ngay 07 thang 4 ndm 2017

Can ctr thu ngod s6 16/TN-ND ngay 10 thang 3 nim 2017 cta truong THPT Nguyén
Péng vé viéc tham quan hoc tip — Tu véan tuyén sinh, huéng nghiép nim hoc 2016 — 2017
kinh g&i Ban Giam hiéu truong Cao déng K§ thuat Ly Ty Trong Tp. H5 Chi Minh;

Can ctr ké hoach vé viéc té chire cho hoc sinh THCS, THPT dén tham quan trudng phuc
vu tuyén sinh nam 2017 d4 dugc Hiéu trudng phé duyét ngay 10/02/2017;

Pé cong tic chudn bj dat hidu qua, truyén tai hinh anh, thong tin ddy du vé truong Cao
dang Ky thuat Ly Tu Trong TP. HCM dén c4c em hoc sinh ctia truong THPT Nguyén Péng,
gop phin hoan thanh chi tiéu tuyén sinh nam 2017 ciia trudng.

Nay Phong Tuyén sinh - Pao tao kinh trinh Hidu trudng xem xét va cho phép thuc hién
tiép don doan Can bd, gido vién va hoc sinh truong THPT Nguyén Péng tinh Tra Vinh dén
truong tham quan hudng nghiép, tu van tuyén sinh nim 2017, cu thé nhu sau:

I. THOI GIAN, BPIA PIEM, NOI DUNG THUC HIEN

1/ Thoi gian: tr 07 gio dén 09 gid, ngay 07 thdng 4 nam 2017.

2/ Pia diém: Tai Hoi truong A va cac khoa nghé.

3/ N¢i dung thwe hién

- T chtrc giao lru Vin hoa, vin nghé giita sinh vién trudng véi cic em hoc sinh
truomg THPT Nguyén Pang;

- Giéi thiéu trudng va tuyén sinh ndm 2017;

- T chirc cho doan can bd va hoc sinh truong THPT Nguyén Pang tham quan c4c
khoa nghé dao tao cua truomg & tu van, huéng nghiép vé nganh dio tao.

II. TO CHU'C THUC HIEN

1/ Trang tri truyén thong

1.1/ Tai Hoi tredng A

Phéng trén sin khau véi ndi dung “truomg Cao dang Ky thuat Ly Tu Trong Tp. Hb Chi

Minh hén hoan chao dén Can b, gido vién va cac em hoc sinh truong THPT Nguyen Déang
tinh Tra Vinh d& dén tham quan huéng nghiép, tu van tuyén sinh nam 2017”: 01 céi;

Hé théng méay chiéu dé chiéu hinh anh hoat déng vé trudmg va doan clip giéi thiéu cong
tac tuyén sinh nim 2017 clia truong;

Hé théng am thanh dé t6 chtc cac hoat dong giao luu van hoa, van nghé va cic hoat
dong khac trong chuong trinh.

1.2/ Léi di duo’ng 19:
Béang r6n véi ndi dung “trudng Cao déng K¥ thuat Ly Tu Trong Tp. H5 Chi Minh han

hoan chao dén Cén bg, gido vién va cac em hoc sinh truong THPT Nguyen Déng tinh Tra
Vinh da dé thagl quan huéng nghiép, t van tuyén sinh nam 2017”: 01 cai treo trudc cdng
truong. [

1.3/ Khuén vién cic khoa nghe
Stande gidi thiéu nganh nghé ddo tao cia khoa, chudn diu ra ctia nganh dit tai ban tiép

d6n tai khoa: moi khoa 01 céi;
B tri GV truc tai khoa d& mé cira xudng thuc hanh dén céc doan hoc sinh dén tham

quan hudng nghiép, tu vin nganh nghé dio tao tai khoa.
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2/ Chwong trinh va ngi dung thue hi¢n

2.1/ Tai hgi trudmg A

Thuc hién theo chuong trinh nhu sau:

1. Poan TN - H6i SV

Thyc hién dan chao (sinh vién nit mac déng phuc) truéc Hoi truong A dé d6n doan can

b0, gido vién va hoc sinh dén tham quan trudng.
Phéi hop v6i Ban Té chire cir lyc lugng sinh vién tinh nguyén thuce hién c4c cong viéc:

+ Phat tAp cho cdc em hoc sinh tham gia;
+ Phu trach bidu dién c4c tiét muc vin nghé giao luy, trd choi hoat ndo v6i cdc em hoc

sinh: 3-5 tiét muc;
2. Phong Tuvén sinh-Dao _tao, Phong QLKH-HTQOT va TT Quan hé Doanh

nghiép:
Phong TS-PT clt nguoi Gidi thiéu thong tin vé truomg va tu vin chung vé tuyén sinh

nam 2017;
Phong QLKH- HTQT ctr ngudi thue hién cdng tac tu vén céc chuong trinh du 4n hop téc

quc té;
Luu y: Trang phuc quy dinh, 4o dai, so mi, ca vat.
3. Poan TN - H6i SV
Ctr sinh vién hudng « dn hoc sinh den tham quan cé4c khoa nghe cua trudng.
Phan 04 t6 huéng dan (theo nhu cAu ctia hoc sinh cn tim hiéu):
- Khoa CN Pién — Dién tir, CN Nhiét lanh.
- Khoa CN Co khi, CN Ddng luc
- Khoa CN Thong tin, CN May — TT
- Khoa Kinh té, Ngoai ngu
2.2/ Tai cac khoa nghé dao tao
Ct GV don tiép doan cén bd, gido vién va hoc sinh dén tham quan huéng nghiép, tu

vAn nganh nghé dao tao tai khoa:

- Gidi thiéu vé nganh nghe dao tao cta khoa, chuan du ra, chuong trinh dao tao, kha
nang vi tri viéc 1lam sau khi t6t nghiép, co hoi viée lam, .

- Huéng din tham quan céc xuorng thuc tép nghe nghlep Thao tac biéu dién cic md
hinh, trang thiét bi, ... ddc trung, ndi bat nganh nghé ctia khoa.

I1I. PHAN CONG NHIEM VU

1/ Phong Tuyén sinh-Pao Tao
Chiu trach nhiém ph01 hop véi cdc don vi Phong, Khoa c6 lién quan va Poan Thanh

nién, Hoi Sinh vién d t6 chirc thuc hién céc cong tac tiép don theo ké hoach;

Chuén bi céc ndi dung dé 5 chirc chuong trmh tai Hoi truong A: bdo cao bai giéi thiéu
truong, quy md va cac nganh dao tao, thong tin tuyén sinh 2017, quyén loi cua nguoi hoc tai
trudng, tra 101 truc tiép tai dién dan cac céu héi ctia hoc sinh c6 lién quan vé truong;

Hb trg phong Quan tri -Dich vu vé ndi dung, hinh anh va cac van dé khac c6 lién quan
dé trang tri truyén théng;

Hb trg Poan Thanh nién, Héi Sinh vién 1én lich va chuong trinh cac hoat déng tai Hoi
trudong A va tai céc khoa nghe dao tao;

H& tro céc khoa nghé vé cac vAn dé trong cong téc td chirc tu van huéng nghiép;

2/ Phong Quan tri - Dich vy

Chiu trach nhiém chinh vé to chirc thuc hién cong téc trang tri truyén théng nhu muc 1,
phan II néu trén.

Lén lich phan céng ngudi tryc trong thoi gian t8 chirc chuong trinh dé xir ly céc vén &
lién quan nhu: 4m thanh, 4nh séng, dién, . . nhim dam bao cho cac don vi hoat déng theo ké

hoach;




HJ trg cac Khoa nghé Doan thanh nién, Hji Sinh vién trong viéc dam bao céc yéu cdu
vé co sO vat chat ngoai ké hoach nay sao cho viéc truyén thong quang ba cic nganh nghé tai
khoa hiéu qua nhét;

3/ Doan thanh nién, Hi Sinh vién

Chiu trach nhiém chinh tb chirc quan ly, 1én danh séch lyc luvgng sinh vién tinh nguyén
hd trg, 1én lich va thuc hién cac hoat dong tai Hoi trudong A va céc khoa;

Chiu trach nhiém ndéi dung chuong trinh vin nghé giao luu, tré choi hoat néo trén hdi
truong A gifta Sinh vién trudng voi doan hoc sinh truong THPT Nguyén Déng tinh Tra Vinh;

Phéi hop véi phong Tuyén sinh — Pao tao chudn bj ddy du tap phat cho cic em hoc sinh
tham gia;

Phéi hop véi dai dién céc khoa cir sinh vién tinh nguyén huéng din hoc sinh dén tham

quan céc khoa nghe Dao tao cua truong;

4/ Phong T6 chirc - Hanh chinh - Tong hop

Chiu trach nhiém chinh vé cong tic diéu phdi giao thong, an ninh trt tu trong thoi gian
chuong trinh dién ra.

5/ Phong Quan ly Khoa hoc va Ho’p tac Qudc Té

Lén lich phén c6ng CB-NV tham gia tai Hoi truong A @& tu van va cung cép to roi
thong tin v& hop téc dao tao qudc té, du 4n,

6/ Phong K& hoach — Tai chinh

Chiu trach nhiém trong cong tac tai chinh phuc vu theo ké hoach.

7/ Trung tim Truyén thong — Thu vi¢n:

Chiu trach nhiém chup anh, dua tin cdc hoat dong cta chuong trinh 1én trang web cua

trudng.
8/ Cac khoa nghé, khoa hoc co bin
Chiu trach nhiém chinh vé t§ chirc thuc hién cic cong viéc tu vaAn nghé nghiép tai khoa;

Phéi hop véi Doi hudng dan tham quan nghé nghiép & tiép nhan doan dua dén tham

quan, tu vin nghé nghlep tai khoa;
9/ Qui dinh can thye hién: GV_NV va SV dugc cir tham gia cdc cdng tdc phdi dam bdo

gio gidc dugc phan cong, thuc hién ding trang phuc theo qui dinh, nhd nhdn va gidi thich cu
thé frong tzep xuc voi moi ngueor.

DUYET CUA HIEU TRUONG PHU TRACH PHONG TS-PT

Hb Vin Si




